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 تهیه و تنظیم چرخه بخش های کارورزی و فرایند نظارت بر اجرای صحیح آنها  .1

 نظارت بر تقسیم بندی گروه های کارورزی  .2

 تنظیم لیست معرفی به بخش کارورزان و ارسال آنها به بخش ها .3

 تهیه و تنظیم دفتر ثبت اسامی دانشجویان جهت معرفی به بخش ها .4

 مهمان جهت معرفی به بخش ها تنظیم برنامه آموزشی معرفی دانشجویان .5

 معرفی دانشجویان دانشگاه آزاد اسلامی به بخش ها و ارسال نمرات ارسالی از بخش ها به دانشگاه آزاد اسلامی .6

  ویان مهمان به دانشگاه های مبدا دانشجو تسویه حساب ارسال نمرات  .7
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 تخاب واحد های دانشجویان در سیستم تحت وب هم آواانجام ان .9

 تنظیم لیست کمک هزینه تحصیلی کارورزی و ارائه به حوزه معاونت اداری و مالی دانشکده .11

 مکاتبات اداری و پاسخگویی به نامه های درخواستی از طریق اتوماسیون اداری .11
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 استخراج وضعیت تحصیلی دانشجویان و ارسال درخواست های سنوات به آموزش کل جهت طرح در کمیسیون موارد خاص .13
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 ثبت نمرات آزمون پیش کارورزی در نرم افزار تحت وب هم آوا .18
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 هماهنگی با مراکز مشاوره جهت معرفی دانشجویان مشکل دار .21

 تعیین چرخه های اختیاری دانشجویاناستخراج دانشجویان یک درصد برتر جهت   .22
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